Bildungsprogramm
2007

ﬁ Potsdam

3. Managementtraining/Buchfiihrung/Sekretariat
3.1 Fachkraft Betriebliches Rechnungswesen (IHK)

Ein funktionierendes Rechnungswesen ist ein wichtiges Konteall- und Flibrurgsnstrument for den
Betrich. Der angebatens berufsbegleitende Lebrgang wied in Madulen durchgefhet, Jedes Modul kan
e srach Eingargsvoraussetzungen einzeln belegt werden, der Einstieg Gher das Modul Buchfilhrurng w
jedach empfohlen.

Dauer: madular, berufsbegleitend
Ot Fotsdam

Zielgruppe:  Existenzgridnder, Berufswiedersinsteiger, Unternehmer beiner und mittlerer Betriche,
Mitarbeiter chive oder mit geringen ksufminnischen Kenntnissen,

Inhaltz 1. Buchfishrung (a0 U-5td.} = Pilichi- E2000 ELIR
2. Budhflibineng arm PC mit Lewware (30 U-5td) . 198,00 EUR
. Steverrechifiche Grundlagen (80 U-5td) =Fllicht= 390,00 EUR
4. Finanzbuchhshtung (B0 U-5td.) : 5000 ELIR
- Personatabrechniung (50 U-5td) 3%0,00 EUR
B, Kosien= und Leistungsrechinung (30 U=54) 260,00 EUR
7. Bilarzanalyse (30 U5 130,00 BUR
Abrchluss: IH¥=Zertifikat

[hed Belegung der Pflickhtmadule und mind. eirmem YWahimodull
IHE-Teilnahmebescheinigung bpre Modul)

Ansprechpartnering i Brit Pollack Tel 331 2785-678



3.23  Weitere BildungsmaBnahmen
Managementtraining [ Buchfiihrung [ Sekretariat
Draeer: siche Tabelle [bb = benufshegheitend)
Otz Poasdam
Liclgruppe: Bittz fordem Sie Informationsmaterizl an,
Inhalt: Bitle Fordem Sie Informationsmaterial an.
Abschluss: [HE-Zeetifikat (2] - siche Tabelle auf Folgeseite
IHE-Teilnahmebescheirgung (1) - siehs Tabelie auf Folgeseite
Argprechpartner: siehe Tabelle
B Sven Fischer (3] Tel. 0331 2706273
Brit Follack 1F Tel, 0331 2#6-678
I: : e —
o Bl | e | (AT
3231 | Contolling +Kompaktiurs | a0 oty | MARHuRIOKE | oo | 2 B
. 73 i i 2007 -
3237 | liche puy | FeorjokL .
Grundiagen 2007 —ﬁf 4 F
3233 Management und Gt auf ' .
. Fﬁht‘ungstl_:dwim ﬂ' - ‘Anfrage { * F
3734 | Marketing - Kompskteurs a0 (ki) '“”‘!ﬁ';‘""g' =00 | Z F
: : MaliM o .
e Tl
3I.11E .-t eForseminar & [bk) 2007 30,00 T [4
3236 | PC-Tastaturschreiben 24 (bb] sandNor. 18500 | T P
2007
3337 | Geschiftshomespondere -
Modlernes Briefstil und 20 il BRTT N P
newe Rechischesibung
1238 | Rhetork erfolgreich reden auf :
wnd présentieren o l Anfrage 185,00 r ¢




[rauor:

Ori:

" Poisdam

Informationstechnologie, Internet und Telekommunikation 9.6 Betrieblicher Datenschutzbeau ftragter (IHK)

Personalcomputer Kompaktkurs (IHK) Do b
Einfiihrungslehrgang fiir Einsteiger am Personalcomputer HEr ™

mit sechs Modulen

Qre: Patsdan

e OMM Brandenbung

Kampetenzzentrem filr
elektronischen Geschifieverkehr

96 U.<51d, Zielgruppe:

Geschiftsilhrer von Unternehmen ab & Mitarkeitern und Mitarbeiter, die sich 2iem betrieblichen Daten-
sthutzbeauftragten qualifizieren wollsn

Im Jahr 2000 wurde mit der Meufassung des Bundesdatenschutzgesetzes auch den mebsten Lintermehmen der
Privatwirtschalt vom Gesetzgeber die Plicht duferlegh, elren hetricblicken Latenschutrbeay frragten zu be-
stellen. Betroffen sind davan Unternehmes mit mindestens 5 fitarbeitern, die personenbezagens Deten, 2 B,
von kunden und Mitarbeitem, In élektronischer Form eréassen und verareiten, Fir die Umnsetzung dieser Nou-
Regelung hatte der Gesetzgeber den Untemehmen sine (Mergangsfrist bis Mal 2004 cingersurnt, Diese Frist
1 mittlerweile abgelaufen. Viele Unternehmen stehen akfued] fm eugawang, suf diese gesstzliche Vorgabe
reagieren 2u milssen. Denn i den Ball, dass kein Drtenschutzbeaufiragter bestelii wurde, drohen Bullosider,

lnkakt:

(RE]



siededt end nicht vom Geschiftsfihrer selbst ausgelbt werden, um Interessenkanflikte T vermeiden
ben der Erfllilung gesetficher Vorschriften sind mit der Benennung eines Datenschutzbeaufiragten
Chanecen fir die Untemehanen verbunden. Sa kinnen transparente und technisth-organisatonsch |
sledelte Datenschuterehtlinien auch 2us Wetthewerasyerted gegenlber den Mithewerbem werden,
Kunden an die Verwertung und Verwaltung iheer Daten hohe Anspriche stellen. Micht subetet bewid
Techniich-orqanizatorisch abgesichertes Datensohutzanzept auch ein besseres Rating des Unterneh
im Rahmen von Basel |,

Mit einer Mischung von theoretischen Grundlagen und praktischen Bekpielen wenden die Tednehmer (
das Seminar in die Lage versetzt, sich den Anforderungen des Datenschutzes im Untermehmen 2w si
und die Position des Datenschutzheaufiragten entweder sebbst anszufililen ader -nach Formulbenm
triehaspezifischer Vargaben- zu delegieren.

Modul 1 (B U.-51d,) Binfllrurg - Datenschute fm Untemehmen

Grundbegeiffe, Wozw Datenschutz? Gesetzliche Grundlagen und Kontrollinstanzen, Was sind PEISOMmE
zodene Daten? Wie diiefen personenbezogene Daten versfbeitet wesden? Wer ist betroffen? Rechy
"Datensigentlimer”, IT-Sicherheit im Unternehmen, Jurlstische Fonsequenzen unterlassenen Duatenschy
fur die Geschiftsfibrung

Madul 2 (8 U.-5td.) Aufgaben und Rechte des betricblichen Datenschutzbesuftragten
persinliche Anforderungen, bendtigte Fachkenntnisse, Koerdination und Werwachung der Arwendung
Daterverarbeiungipragrammen und der getroffenen MaBnahmen, Ansprechpantner (0 Mitarbeiter, |
tung und Schulung der Mitabeiter, Bewertung neger Anwendungen vor Einfiiheung, Gestaltung des |
lichen Titigkeitsherichts, Ressourcen, dis vom Betrist Fur Verfllgung gestellt werden midssen, Berie
pilicht disest an die Geschafisfihmng, Weitersiidungsmibglichkeiten

hbadid 3 [§ W-5td.) Datenschutz in der Pramis

Markereitung auf die Titigheit anhand konkreter Beispiele aus der Praxiz, Belspiele fir GefShrdung des
ten, Datenschutz und IT-Sicherheit, Technische Mallnahmen, {rgenisatarische Malnahmen, Datensc
als Wetthevwerbsvortei

Entgelt: V50,00 ELR
Abschluss: IHK-Zertifikat
Angprechpartmering Kerstin Polani Tel.: 0331 Z7aE-274

Bildungsprogramm
12008

www.potsdam.ihk24.de

w W Potsdam



Fortbildungslehrgénge mit IHK-Priifungen

. Existenzgriinder

Ilaaﬁmmnﬂraining / Bu'chﬁihrung /

Sekretariat
Recht

Handel / Verkauf

AuBenwirtschaft

Tourismus | Gastgewerbe

Dlenstieister / Immobilienwirtschaft

Informationstechnologie / Internet /
Telekommunikation

Technologie / Qualitétssicherung /
Umweltschutz

Fremdsprachen fiir den Beruf

Bachkundenachweis / Unterrichtung

Erstausbildung

Welterbildung der Ausbilder

Duales Studium

Pérderung der beruflichen Weiterbildung

Tellnahmebedingungen

el el oY =Y PN ST pERY iy
e G ENEEEE ~ EE

31

Erauar:

il

Inthaik:

Managementtraining/Buchfihrung/

Sekretariat

Fachkraft Betriebliches Rechnungswesen

(HK)

madular, bersbaghitend

Polsdam

1. Buchiihnang (80 U-Sd.} -Pllich

2. Buchfilhrung am PC mil Laswara {30 U-5id.)

8, Steuerrechiiche Geundlagen (50 U-5td.}
Plicht-

&, Fingnzbuchhaifung (80 U-5kd.)

5. Parsonatabrachnung (G0 U-5td.)

B. Kosten- und Lelstungsrechniing (40 U-5id.)

7. Bilarzenalyse (20 U-5td)

bbschiuss: ) THK-Zectifizal
(bl Biefegung der Plichimodue und mind,

fnsprachparmerin:  Brit Pollack

einean Wahimodul)

5210, 0} E
100 E

38000 €
G000
390,00 €
260.00€
130,00 €

- Tailnahmesbeschainigung (pro Modw)

Tel 0331 #TE6-TH




317 Weitere BildungsmaBnahmen

Managementtraining / Buchfiihrung /
Sekretariat
Dauer:  sishe Lehrgangsdbarsicht 3.19.1 bis 3496
Ort: Potsdam

inhalt  Bitte fordern Sie Informationsmateral an.

Abschiuss: ME-Zartifikal (Z} - siehe Tabebs auf Foigessiia
- IHE-Tailnatmabascheinigung (T) - sizhe Tabels
auf Folgesaile
Ansprechpartner; Sven Fischer Tel. 0331 2786-373

pl. 0331 27BE-678

Controlling -~ kompakt
" Drausr:
Entgeit:

40 U-5td,
barubshagiaitend
350,00 €

Absciluss:

Daver. 40 U-SHl
benifsbeglefend

Enlgal 350,00 € Abschiuss:  (Z)

Ansprachparinerin: Brit Pollack
3.47.3  Management und Filhrungstechniken

Davar, 42 U-5td,

Engelt  40000€ Abachiuss: ()
. Angprechparne fin: Exit Pollack
3174 Markeling - Kompaktkurs |

Daver: &0 L5

benufsbagiitend

Enigell: 350,00 € Abischiuss:

]
 Ansgrechpariner Swan Fischer

3175

3176

8177

8.17.8

Telafonseminar

Dane B -5k,

benssbegleitand

Erfgelt  80,00€ Abschiuss:  (T)

Arsprechpartnatn; Bt Pollack

PC-Tastaturschreiben

Daver: 24 U-Si.

berufsbogleiznd

Enigel:  18500€ Abschluss: {T)

Angprechparnein; Bril Polack

Geschaftskorrespondenz - Modemer Briefstil

und neus Rechtschreibung

Diauer: 2005 .

Entgel:  150,00€ Mechbss: (T)

Ansprechiparinein Eind Poflack

Rheforik erfolgreich Reden und Présentieren

Dawr 24 1U-5m,

Enigeltt  18500€ Abschiuss: (2}

Ansprachparinerir: Brit Poiack
Informationstechnologie,
Internet und
Telekommunikation
Personalcomputer !{mrqutku

Einfiihrungslehrgang fiir Einsteiger am
Personalcomputer mit sechs Modulen



97  Betrieblicher Datenschutzbeauftragter (IHK) ‘Bildungsprogramm
Daver 18 U8t 2009

(nt: Podsdan _ o
.. www.potsdam.ihk24.de

Irafre: Modul 1 {6 L\.-Bd} Einflhrng - Detenschulz im

Untemehmen ' .
Modul2 {6 ULk} Aufgaben und Recite des 3%& I Potsdam
betriebichen Dalenschutzbsaufiraglen |

Modul 3 (5V.-5%.) Datenschutz in der Prasis
Entgel: 750,00 € -
Abschiuss: IHH—I&'W;&I
Ansprechpariner; Franko Schulz Tal.: 0331 2786-270



Fortbildungslehrgénge mit IHK-Priifungen

Existenzgriinder

Managementtraining / Buchfilhrung /
Sekretariat

Recht

Handel / Verkauf

AuBenwirtschaft

Tourismus / Gastgewerbe

Dienstleister / Immobilienwirtschaft

Akademie fiir Gesundheitswirtschaft,
Prévention und Life Science (AGPL)
informationstechnologie / Internet
Telekommunikation :

Technologie / Qualititssicherung /
Umweltschutz

Fremdsprachen fﬂr-dan Beruf

Sachkundenachweis / Unterrichtung

Erstausbildung

Weiterbildung der Ausbilder

Duales Studium

Férderung der beruflichen Weiterbildung

Teilnahmebedingungen

—

MAARRARRAARAANAANENEN
Lo ™ by — LI L] [ e

Infalt:

Bhschiuss:

Ansprechpartnanin:  Brit Polleck

Managementtraining/Buchfiihrung/
Sekretariat

Fachkraft befriebliches Rechnungswasen

{IHK)
raodular, benfshegisiend
Potsdam
1, Buchiihnng (30 U-Std,) -Plichi- 520,00 €
2. Buchiihrurg am PC mil Lexware (30 US4} 195,00 €
3. Seuemechiliche Grundiagen (5 L-Sid.)
Plichi- 30,00 €
4, Finanzhuchhaliung (B0 U-5H.) "B, DO E
5. Personakabrechnung (60 U-S4d.) CEO000E
€. Kosten- und Leishmgsrechning (40 U-Std.) 260,00 €
7. Blanzanalyse (30 -S4 ) 13000E
Sk Zertifiat
{bel Belegung der Pifchimodule und mind,
ainam Wahimedul)

IHK-Tellnahmebeschairigung {pro Modul)

Tel 1.1‘:13.1 ZTBE-6T8



317 Weitere BildungsmaBnahmen
Managementtraining/Buchfilhrung/
Sekretariat

Daver:  siohe Lehrgangs(bersicht 3.17.1 bis 5,147,140

Ot Patzdam

inhalt: Bitke fordern Sie Informalionsmaterial an. .

Abschluss: HE-Zarfifikat (Z) - sizhe Tabelke auf Folgessile
iHH=Teilnahrmabazcheinigung (T} - siehe Tebela
auf Folgaseits

Ansprechpariner: Gwen Fischer Tel. 0331 ZT86-273

317.3

3174

Ted 0331 2T86-6TH

Controlling — kompakt
Dawr 40U=Sid,

baruishegleitend
Entgest:  35000€ Abschiuss;
Ansprechparinain: ;

g rundlagen
Cauer  40L-56,

benstsbaghailand
Enigelt  35000€ Abschluss:  (2)
Ansprachparinerin: Beit Pollack
Flibrungshrafietraining
Daver.. 4208, .
Enigalt  40000€  Absohiuss:  (Z)
Ansgrechpartnerin: Birit Pollack
Marketing — kompakt
Dauer: 40 -5,

berufsbaglaitand
Enlgelt:  49000& Abschiuss: ()

3175

3178

3477

3178

3178

31710

Telefonseminar

Daver: B U.-5d.

trerufsheghuitend
Enfgel:  8000€ Abschiyss:
Aagprachparnerin Eirit Pollack
PC-Tastaturschreiben
Daver: 24 1L1-56.

Learuts
Entgelt: 185,00 € Koschliss:  {T)
Ansprechparinerin Brit Poltack
Geaschafiskorrespandanz - Moderner Briafstil
und neue Rechischraibung
Daver; 20 1U.-51d.
Enigeit 15000 € Ahschhrss:
Arsprechparineria: it Pollack

Rhetorik - erfolgreich reden und prisentisren
Daver: 24 U-Sid ’

Enlgall:  240.00€ Abschiuss:
Ansprechparinerin; Bl Pollack
Beschwerdsmanagement

Daver;  8U.-5id,

Enfgedt:  120,00€ Abschluss:  (T)
Angprachipariner: -Friankn Schulz

Seminarreine Erfolgraiche F:mnmmukaﬁon mit
Kunden®

Gude ml-:lmbemmmn durch gute Texts
Dauear: 8 U5t
Enlgelt 150,00 € Abschiuss: (T}

Kundenfreundichs Geschafshrele
Dauar 8-S,
Entgeft:  15000€ Abzchiuss: [T)

Erfalgreiche Werhebriae

Daver 16 U-5id.

Engell:  280,00€ Abschiuss (T)
[ie erfelgreiche Kundenzaltschril

Dawer: S-S,

Enlgelt.  150,00€ Abschiuss |T)

.l_"m,pfechnmﬂn; Brit Pollack  Tel 0331 2786-678



10.

10.1

10.7

Famnnalwmpuler o murs.:mn]
Einfiilhrungslehrgang fihe& By 3
Personalcomputer mit sa::hs hlndulen

Betrieblichelr Datenschutzbeauftragtelr (IHK)
16 U.-5id,
Paotsdam

Modul 1 {6 U.-56d.) Binflihwung - Datenschutz im
Unlafnahman

 Modui 2 {6 U.-540.) Aufgaben und Rechie des.

Endgelt: -

Abschiums:

bedriabiichen Datenschutzbeaufragten
Modul3 (6 U.-SK.) Delenschutz In der Prasis
750,00 €

IH¥-Zerfifkal

Ansprechpartner: . Franks Schulz - Tel; 0331 2786-270

Bildungsprogramm
2010

IHK ® Die Ausbildung
IHK ® Die Weiterbildung



Fortbildungslehrgénge mit IHK-Priffungen

Existenzgriinder

Managementtraining / Buchfilhrung /
Sekretariat '

Recht

Handel | Verkauf

AuBenwirtschaft

Tourismus / Gastgewerbe

Dienstleister / Immobilienwirtschaft

Akademie fiir Gesundheitswirtschaft,
Prévention und Life Science (AGPL)

Informationstechnologie / Internet !
Telekommunikation

Technolegie / Qualitétssicherung /
Umweltschutz

Fremdsprachen fiir den Beruf

Sachkundenachweis / Unterrichtung

Erstausbildung

Zusatzqualifikation fiir Aushbilder

Berufs- und Wirtschaftsakademie

Férderung der beruflichen Weiterbildung

Teilnahmebedingungen

— =1 T B3 B — .
EHNARREREEBBNEBANENES

LR

Dawer:

Irehalt:

Abschluss:

Ansprechpartnenn:  Brit Pollack

3.18

Crawar;
Ort:

Inhalk:

Managementiraining/Buchfithrung/

Sekretariat )
Fachkraft betriebliches Rechnungswesen
(IHK)
modular, benfshegietend |

. 2
i
1. BuchBhrung (80 U-Sid.) -Plichl- 520,00 €

2, Buchfiibrung am PC mif Lexware (30 80) 195004
5. Steuemachiliche Grundiagen (60 U-5td.)

-Pficht- B0 E
4, Firanzbuchhallung (80 U-S4d.) 52000 €
§. Personalebrechnung (&0 U-Std.) A0 E
. Kosten- und Leistungsrechrung [dEI Li-Sed) 260,001 &
7. Bilanzanalyse (20 U-S1d) . 13000 €
IHK-Zerfifka
{bei Belagung der Plichimodule wnd mind.
sinam Wahimodul)
IHE-Teilnahmabiescheinigung {pro Modul)

Tel, 0331 2736673

Weiters Blldungsmalnahmen .
Hﬂnuunmanurainingn'&u_uhfiiliﬁmﬁﬂ. :
Sekretariat ey

sisha Lshrgangsibarsicht 2.18.1 bis 318407 7%







H

Abschluss: Fi-Zertifkat (2} - slehe Tabelle 2uf Folgeselle
IH¥-Tailnmahmebescheinigung (T) - mTEhQ'”B

auf Folgesaita

Ansprachpartiar Swen Fischer Tﬂ nam 278E-273
HakPolt : 6678

Controlling - kompakt
Dausr 40 U-Sid. hartﬂt-eglertend

Erllmerl: 35!30115 Abzchluss:  (7)
Brit Prilack

182 gk
Daver: 40 U-Sid. uamrsbaglenam
Entgelt: 350,00 € © Aoschhss: 2
Ansprechpartnerin: Bril Pollack
3.18.3  Fuhrungskréftetraining
Deuer 42 U.-Sid. .
Enlgol: 400,00 € Abschiuss: (2]

Ansprachparinerin: Brit Pollack

3.184  Markefing — kompakt
Dauer. 40 U-54, benuisbegleiiend
Enigal:  410,00€ Fhschiuss:  (Z)
Ansprechpariner: Svan Fischer

4185 Telefonseminar
Dauwer B U-Bid berufsbaglaitand
Enfgel:  B000€ Abachluss:  {T)
Ansprachpartnaring Brit Pallsck

3188 PC-Tasiaturschreiben
Dauer; 24 L1-5id. berufsbeqleflend

Entgel:  185.00€ Abechiuss:  (T)

Ansprechparinering Eiril Pellack
3.18.7  Geschéftskorespondenz - Modemer Brigfsti

und naue Rechtschraibung

Daver: 20 .-5td, :

Entgelt - 150,00 € . Abschluss:

Ansprechpamnein: Brit Pollack
3.188  Rhetorik - erfolgreich reden und prisentieren

Cauer. 16 L.-34.

Enlgalt 60,00 € Abschiuss:  (T)

Ansprochparinerin: Bt Pollack
3.18.%  Beschwerdemanagement

Daver:  &L-58

Enigef:  12000€ Abschiuss:  (T)

T T T



e s ) PR R B e

10.

Informationstechnalogie,
Intemet und Telekommunikation

E eCOMM Brandenburg

Guaffizierung in Kooperation mit dem Kompaterzzantium K

sledtronischen Geschafsverkehr
Arsprechparinann: effl Neumann Tel (331-50164023
bittifarsen sosmm-brandenburg.de

10.12 . Betriebliche/r Datenschutzbeauftragtelr (IHK)

Dlawer:

18 LL-5id.

Inheail: Modul 1
Muodul 2
Modul 3

Enlgall:  TADO0E

Ahschluss:

Anaprechpariner

{6 L.-5%.} Einfihrung - Daberschutz im

Ll bk

(6 L1, <54} Aufgaben und Riechis des
betrietdichan Datenschulzbeasfaglen
(6 U, -5} Dalerachutz in der s

IHE-Zarilikat

Framin Schule

Tel. 0331 2T86-2T0

173 Bildungsscheck

Visle michten sich beruflich weiteroildan, gerade auch in der derzailigen
Wirschattshrise. Denn [rvestitionen in die exgenan barulichan Kannlnssse
und Fihigieiten emihen die Chencen am Arbeltsmarkt, verbessem die
Beschaffigungsfahigked und erdénen Kamerechancen. Dies gifl sowehl in
der Krise als such nach der ¥rise. Dach in vielen Fallen scheitar der
grate  Schit =ur barufichan  Weitarbildung  an der notwendigen
finariellen  Unlerstitzung. Fir diesa Fale mochlen wir mi dem
Bildungsacheck Abhitie schaMen und stellen dafir Fordermitiel des
Eurcpdischan Sozialfonds (ESF) und aus dem Landeshawshall zur
Verfigung. Dem Abschwung wird eln Aufschwong folgan, in dem
aufgrund demografischer und  wirtschafissirukluraller  Enteickiungen
qualifiziente Arbeitsirdfte hier in Brandenburg gesucht werden. Mt dem
Bidungeecheck bekommen inberessiarte enen Juschuss fir bendiche
Wiaerblidung ~ individusfl und wabhingig voon derzedigen Arbailsplate
und Arbeidgaber, Der Bidungsscheck bietet einen Zuschuss von bis zu
500 € zur Bumsgebibr, Der Bildungsscheck foedert die individuele
berufliche  Wederbécung. Einen  Bildungsscheck  konnen  alle
sodalversicherungspfiichiiy Beschafate mit Haupbwofinsiz im Land
Brandenburg bakommen

Ansprechpartner:
Landaesaganiur fir Strukbur und Arbeit (Lasa GmbH) Potsdam

Die Bildungsscheck-Telsfonnummar ~ 0334 6002-333
E-Maik: bildungsscheck@lasa-brandenburg.de



Bildungsprogramm
2011

IHK & Die Ausbildung
IHK & Die Weiterbildung



Féﬂhlidungslehrgange mit IHK-Priifungen

Meisterakademie

Aus- und Weiterbildung der Ausbilder

Existenzgriinder

hnagnmanttrammgfﬂuchmhrungf
| Bekretariat

Flhrungskrifte/Managemant/Recht

Handel/Verkauf

AuBlenwirtschaft

Yourlsmus/Gastgewerbe

Dlenstleister/immobilien-, Freizeit--und
Absatzwirtschaft

Akademie fiir Gesundheitswirtschaft,
Prilvention und Life Science (AGPL) -

Informationstechnologie/internet/
Telakommunikation

hehnulogmﬂ}ualltﬁbssmharun gl
Umweltschutz

Fremdsprachen fiir den Beruf

Sachkundenachweis/Unterrichtung

Erstausbildung

Wirtschaftsakademie/Duaies Studium

Férderung der beruflichen Weiterbildung

- —
BNEERENEERNENEENNNE

5.1 Fachkraft betriebliches Renhnungswesen

(IHK)
Dever:  modulss, benfshagiatiend
Ot Faltedam
et 1. Buchflhrug (80 U-S44) Pficht: 520,00 €

2. Buchfidwrung sm PC il Lexwans (30 LSk} 19500 €
4. Shevemschiliche Grundagan (50 U-Std.)

-Pllicht- 30000 €
4. Finanzbuchhallung (B U-5td,) g20,00 €
£, Personalzbrechnung (B0 U-55d ) 390,00
&. Kastan- und Laistungsrechnung {40 U-Sid) 260,00 €
7. Bllanzanalyse (20 U-Sid.) 130,00 €
Abschiuss: [Hi=Zartifikat
(bei Balegung der Phichimodule und mind,
einem Wahimodul)

{HK-Tednzhmebeschelinigung {pro Modul)
Ansprechparinerin:  Brit Poliack Tal: (991 9786-673

58 Controlling - kempakt- .
Daver:  400U-5h., barufsbeghsiband

{Oni: Fnlsu:lan_
gt Grundiagan des Controfing,
Oparafives Controfing,
Sirategisches Conbmling,
Brancharbazngenas Controlling
Enfgel:  350,00€
Abschhess, - IHK-Zerlifikat
Arsprechparinedn: Bt Pollack Tol: 0331 Z7E6-675



12 Informationstechnologie/
- InternetTelekommunikation

* Qualifiziensng in Kooperafion mit dem Kemnpetenzzantrum fir
alekironischen Geschifswarkehr

Ansprechparinering  Steffi Meumann Tel. 0331 -59164523
hipcfiwvw.ecomm-brandentung. e

1210 Betriebliche/-er Datenschutzbeauftragte/-er
(IHK}

Dauer: 18 U5

Ort: Poledam
inhalt ©  Modul1: (B U.-Sid) Einflhrung - Dalenschutz im
Uniermehmean
Modul 2 {8 U.-5td,) Aufgaben und Rechis des
betreblchen Datenschu

Modul 2: {8 U.-54d.) Dalenschutz in der Praudis
VA e sooe
Abachluss: IHK-Zeriifikst
Anzprachpariner, Franka Sehulz Tel.: (331 2T8G-270

0

18.5 Bildungsscheck

Viele michien sich bandich weftarbiden, gerade avch in der derzeigen
Wirtschatiskrize. Denn bnvestfionen in dis eiqenan borslichan Karninlese
wnd Fahigkeailen arhdhen die Chancen am Arbeit=markl, verbessem die
Baschifligungstinigkait und eridinen Kamiemnchancen. Dies gitt sowohl in
der Krise als guch nach der Krise. Doch in vislen Fillen schelert der
erste Schifl zur benfbchen Wellerbildung an  dar

finanziellen Understlitzung. Fir dese Falle michien wir mdl dom
Bidungsscheck Abhife schaffan und steflan dafir Férdemmislel des
Europliischen Sozlalonds (ESF) und aus dem Landeshaushall zur
Verfigung. Dem Abschwung wind sin Aufschwung folgen, In dem
aulgrund  demografisches wnd wirlschaflsssuktureliar Entwicklungen
qualfiziene Aeitskrifie her in Brandenburg pesucht werden. Mit dem
Blldungsscheck bekommen Interessiarle einen Zuschuss fir benfiche
Weitnrbidung ~ individuell und unabhingly vom derzeitigan Arbeaitaplatz
urdl Arbeitgeser. Der Bildungsscheck bietef ainen Zuschuss von bis 2u
500 € zur Kursgebihe. Der Bidunpsscheck frded dis nddduslls
benifiche  Welterbidung, Einen  Bildungsscheck  kSanan  alle
sozialversicherungspllichiy Beschafiigie mil Hauptwohnsitz im Land
Brandenburg bekommen '

Arlm;aﬁpwhm:
Landesagentur fir Stukiur und Arbeit {Lasa GmbH) Potsdam

Die Bildungsschack-Telefonnummer - 0331 6002-333
E-Mall: blldungsschech@lasa- brandenbusy.ds
Infoemalionen urer: www, bildungsecheck brandenbung.de




Bildungsprogramm
2012

IHK ® Die Ausbildung
IHK B Die Weiterbildung



Porthildungslehrgénge mit IHK-Priifungen

Melsterakademie

Aus- und Weiterbildung der Ausbilder

Exlistonzgrinder

Managementtraining/Buchfiihrung/
Sekretariat

Fihrungskrafte/Management/Recht

Handel/Verkauf

AuBenwirtschaft

Tourismus/Gastronomie/Hotellerie

Dlenstleister/immaobilien-, Freizeit- und
Absatzwirtschaft

Akademie fiir Gesundheitswirtschaft,
Prévention und Life Science (AGPL)

informationstechnologie/internet/
Telekommunikation

Technologie/Qualititssicherung/
Umweltschutz

Fremdsprachen filr den Beruf

Sachkundenachweis/Unterrichtung

Erstausbildung

Wirtschaftsakademie

Férderung der beruflichen Weiterbildung

BEEAEEEEEEEEREEOENE

5 Managementtraining/ Buchfiihrung/

Sekretaniat
5.1 Fachkraft betriebliches Rechnungswesen
(IHK)
Daser: raxdular, benufsbagieilend
Ol Poledam
Inhalt: 4. Buchfiihung (B0 U-Si) Plicht- 53000 €
2. Buchfilheung am PC mil Lexwars (30 US4} 195,00 €
3. Seuerechlichs Grundlagen (B0 L-Sid.)
-PiEcht- 380,00 £
4, Finanzbuch hatung (80 U-Sid.) F2000 €
5. Personalabrechnung (80 U-Std} 390,00 €
B. Hoslen- und Laiskingsrechnimg (40 U-3fd.) 260,00 €
T. Blanzanahyse (20 U-50.) : 130,00 €
Absohiuss: IHR-Zarifikat
: (v Beleguang dar Pilichimaoduls und mind,
sinzm Wahimodul) .
IHK-Tailnaihmats schenigung (pro Modul)
Ansprechpartnerin: Bt Pallack Tel: 0331 2786678



2.8 Controlling - kompaki -
Daver  40U.-Sid, benufsbegloand
Ork: Potsdam
Inhsall: Grundiagsn des Controlling,
Operatives Controding,
Strategischas Controling,
Brancherbezoganas Contralling
Enfgef: 350,00 €
Abschiuss: |Hk-Zartifikat
Ansprechparinarin:  Brit Polack © Tel:03M 2786-67R
1211  Betrigbliche/-r Datenschutzbeauftragte/-r
{IHK)
Diauer: 18105k,
Ort: Palsdam _
that  Modult: (6 U.-Std) Enfliboung - Daterschulz im
Uniamehmeni
Modul 2 {6 U-54.) Aufgaben und Rechle des
betriabfichen Daferschutzbesufiraglen
Modd 3= (6 LL-8i.) Defenschutz in der Pras
Entgeli: 7S0,00€
Abschluss: |HE-Zartifikat

Ansprachparines. Franko Schulz Tel: 0331 Z7B6-270

184  Bildungsscheck

Mit dem Bilkdungsscheck bekommen Inferessiente einen Zuschuss fir
bendfliche Welerbidung - individuell und unabhangio vom derzeitigan
Arbelisplatz und Arbalgeber. Der Bildungsscheck bistet sinen Zuschuss
zur Kursgabdt, Der Bildungsscheck fordert die individuella berufliche Weai-
terbildung. Eingn Bildungsacheck kinnen ale sorialversicherungspfichtig
Baschaftigizn mit Hauptwohnsiz im Land Brandenhirg belommen.

Ansprechpartner:
Lendesagentur fir Strukiur und Arbeit (Lasa GmbH] Polsdam

- Die Bildungsscheck-Telefonnumener - 0331 G002-333

E-Mail: bldungsechack @asa-brandanbung.de
Informatianen uter; www. bildungsscheck brandenburg da
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 Programmhereich 1 - Poliik~ Gesellschaft—i.lmwelt'.._,.,._..t.‘ cee s Dbersicht 11
--Proglamllbereldlz Kultur— Gestalten ...;'.:'. .". e S .ﬂbersicht 49
. Programmbereich3-Gesundhet . ... ...+ Dbt 8
5 T .-‘.l]bersxhtm'

) P . i]hemd'rtzm

Programmbereich 6. Gr _ fsse. ..o - ...I]bersich1239-

. ngrammhereith}' Angebnlefﬁrh‘ilgrantlnnenundmuamen. .. i s .0bersn:ht253'
TWeiter BIMURGEWED ... ... csei e l.'lbersicht!S‘l

: Zweitar I‘illllllgmeg Kollengﬁneberg und Hauptsch.llabsrhimsﬁnmlandlsd'ne Jugendﬁche 251

_'Blldmgsulauh..,I.-...{“,.'..'.__.......__.,,.‘....'.._I.'_._._.Ir_ ..... e 261

RutoCAD — Aufbaulkurs

In diesem Kurs wird trainiert, was fiir das routinierte Arbeiten mit mlmmﬂi'l
der Pras wichtigist, .

Dié Themen Blocke, VermaBung und Beschriftung werden vertieft, ‘ll'ennmm
wird auGerdem das Einrichten und Drucken von Layouts, das Einfligenvon
‘Rasterbildern und anderen externen Dateien, das Atbeiten mit externén Refe-
‘renzen sowie das Anpassen der Benutzeroberfliche.

Voransgesetzt wird der sichere Umgang mit gnimdlegenden Ieidien- und Edi-
tierfunktionen und mit Beschriftung und VermaBing.

Voraussetzung: Inhatmdemuntﬂmlses {Ml; prakdische Elfahrungen mrl:m.tw
"CAD sind von Yorteil.

1554.034 Friederike Schwelzer
06.11, =06.12.2006; 56 UStd,

'S 5 Mo/Mi, 18:00= 21:15; SafSo,
25./26.11.,10:00-17:00;

Eov
183,626 (9906

| Berufliche Bildung

| EDV-Anwendungen 211
EJDVxBetrieh;__systeme' '
PC-System-Betreuer/in 22

EDV-Computer-
Datenverarbeitung 212

'EDV-Grundlagen 214 '
Europdischer =
Computer Pass 212

~ Grafik-DTP- -
Bildbearbeitung-
Video-Musik 226

:_Interkultu.rél_l_e -
‘Kompetenz 202

Internet 228
Persénliche
VKompetenzen und
Selbstmanagement 204
‘Programmieren 235
‘Priifungstermine 244
Ilech-ungswesen 236

Tastaturschreiben’
und Technik 243

VHS, Barbarosiaplatz 5, Raum 219, o

" 7554.03B Friederike Schweizer

09.05.— 13.06.2007, 56 UStd, -
43¢ Mo, 63 Mi, 18:00- 2175 SarSn,

02./03,05., 10:00 —17:00

WHS, Barhamssaplaizi Raum 219,
JENV £
 183,62€ [erm:99,06€) -



; Hebsaﬂan ersteflen Teil 1: HTML

mnnﬁwﬁ-ﬁmndlagm {Exploter, Datéimanagement;| Fenstertechnik) -

" Inhalte: Enfthrung in HTML/XHTML Planung einer Website scribble); .
Grundgerist einer Webseite; Farbangaben und Strukturierung; ersteflen von
Hyperlinks; Einbindung von Grafiken; €istellen vonTabellen; Uberpritfung auf
Korrektheit {Validierung); Verdffenttichung per fip — Upload. Lernziel: Planen
und Ersietlen einer einfachen Homepage mit den gangigen Elementen, Verdf-
fentiichen auf einem Server. Zielgruppe: Personen, die Sul:hpmatuder benﬂim

 eine Homepage einrichten wollen. . .

'Memm Hunrag, binge, l'iq:rpemrhem Emlarbdten

: n:lmnnh’nisseiwlmwndi mm smuiegma .

:He'hsaitennrstd'l!nhﬂ:ﬂml-mlttags EEa
Eithewrste‘runde_ﬂmhesdlm]hmg. s

Webseiten erstelien: ()HTML Modul 1 '
. Voraussetzungen: [ntemnet-Kenntnisse (WWW, E-Mail), Windowskenntnisse.
Leenziel: Planen und Erstellen eigener Websites. Warten und Pflegen auf einem
- MHTML i<t der Standand fﬁr%bséhengémhung, Es werden die Grundlagen
‘gelemnt. Es wird der gesamte Erstellungsprozess einer Website praktisch
 durchgefilhrt: Planunig einer Website, Erstelfung der einzelnen Seiten, Verif-
fentlichimg derWeb-Seiten bieim Provider sowie die Werbung fiir die eigene
- Website, Inhalte: Einfilhtung in ((JHTML; (XHTML-Tags quelltextorientiert
eingeben; Grundlegende Textauszeichnungen; Einh»in@ng von Grafiken;. .
Erstelling von Hyperinks; Knmmﬁhme Providerauswah!; Bestellung efner
Domain-Adresse; '-l’erﬁﬁmﬂhﬂmng mit fip (Webserver); ﬂnlme-hfemarmg dEi
 Website; :
Software; MS Editor, Fortsetzungskurse: T555,136, 1555, 148, 1‘555.1_55.

1555.094 Susanne Gross.
21.=22.10.2006, 16U5d.

a/50, 1001700 -
FHS, narbamsaplaus mmusf-

EDV- .
41,12 € {arm.: 21,55'?.'

I'SSS.HHSMGM '

7.0 2801.2007,16USH.
" a/50, 10:00—17:00

VHS, Bali:amssaplaus. Raum 219,
BV ;. :

4,126 (em 222,566

7555.10A Christine Borchard -

-23.11.—01,12.2006, 16 Ustd. -

2% Do/fr, 09:00-1215

VHS, Bamsaplms.mmw -

EDV:
41,12€ {erm.; 22,56 €)

T555.1 Il I.'llpl.-Pi:l-l.(a!'stlnﬂiegreie

06.~ 07.01.2007, 16 UStd,
SBJS‘D.W:DQ 1700 -

- VHS, Barbarossaplatz 5, Raum 219, -

41,12 € {erm.: 22,56 €)

T555.10B EtelkaSzondy-

- 19.-27.04.2007, 16 UStd.

2 Doj/F, 0990 ~12:15

" VS, Barbarossaplatz 5, Raum 213,

01,126 (e 2256€).
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Tﬁsmmﬁ ﬁus R '1555.03! iunnmﬁmu

: : 06.— 07.10.2007, 16 Ustd. © . .08.-09.03.2008, {6 tstd. *

- Wibseiten estelen Tel 1: COHTML - o $a/50,1000-1700 . 5a/50,1000-17:00
Voraussetzungen: Intemet-Grundkenntnisse (WP und e-bail sowvie gute Vi, Barbarossaplatz 5, naumm_' VHS, Barbarossaplatz 5, Raum 219,
Windows-Grundlagen (Explorer, Dateimanagement, Fenstertechnik). . EDV EDV . . o
1nhalle'*Enﬁlhmngfl1- HTHLIIHI‘MLPIH‘HI'IQ einerWebsité (scribblels . - A, II'E Iﬂm*wﬁﬂ ' g .*_itiliiﬂi‘l:ﬁ-:._ll.ﬁﬁﬂ
Gmnﬂgmﬂﬂeimrl’iehaeﬁe,hrhangaben undSwltmrierung:mtd!enm ' o _ | :
Hypeﬂlnh,ﬁnhumhngmmﬁlmn,emdlmmﬁhelmtibwmhmgmr : . - '

Korrektheit (Vafidierung); Verdffentlichund perftp — Upload. Lemziel: Planen
und Erstellen einer einfachen Homepage mit den gingigen-Elementen. Verst-

fentlichen auf einem Server. Iﬂhﬂﬂw&ﬁmmﬁemmmmrhﬁm R S )
eine Homepage einrichten wollen. . - : . R N e
Methoden: Vortrag, Ubungen, Gruppenarheit, Einzeabeen . 755509 ChristineBorchard - 1555.09B Etelka Stondy
Fortsetzungshurse; T555.11a baw, b, 1555.158 . 20.-28.092007,16Ustd. - 17.~25.04.2008, 16 Ustd.

. L . : 2% DofFr, 09:00-12:15 - 2% Doffr, 09:00-12:15.
Webseiten intqllﬁfell'l;ﬂlh'-l-mrﬁtugs LU PP o YHS, B‘-&trhamssaplans,m 119; - VHS,Barbarossaplatz 5, Raum 219,
Siehe vorstehende Kursbeschreibung. . : BV, R o
: : M 12£{m22.56£} : #112€(erm:2256€)

1.:Halbjahr 2008

w2 Halhjahr 20070

 AutoCAD - Aufbaukurs | T S ARATI
Ind[esemKurswirdtramiert,wasfurdas muhmerteﬂlheiten mltﬁutuCADm T534.03A Friedérike Schweizer ~ T1554.03B Friederike Schweizer. _;

der Praxis wichtigist. . | 1211, -12122007,56 UStd. .~ 19.05.—-18.06.2008,56 UStd.
Die Themen Bliicke, VermaBung und Beschrrfmg w:erden vertleft.\lennlttelt , 5 Mo/Mi, 18:00-21:15; 58/S0, .~ 5 Mo/Mi, 18:00~21 15; 5&?50

~ wird auBerdem das Eintichten und Drucken von Layouts, das Einfigen von . 17./18.11,,10:00-17:00 . - - - 07./08.06, 10:00—17-00
Rasterbildern und anderen externen Datefen, das Arbeiten mit extemen Refe- Uﬁ,_.@larbéhﬁsaplatz 5, Raum 219, VHS, Barbarossaplatz 5, Raum 219,
 renzen sowie das Anpassen der Benutzeroberfliche, . ' 211 T - ;' A -
Vorausgesetzt wird der sichere Umgang mit grundlegenden Zen-:hen und E:h- 183,62€ (Brm299,06€) . 183,62 € (erm.:$9,06 € o

tlerfunktionen und mit Beschriftung und VermaRung. Voraussetzung: Inhalte
des Grundkurses CAD; praktische Erfahrungen mit AutoCAD sind von Vorteil.



VHS Tempelhof-Schéneberg 2008_2009

- 5xMo/Mi, 18.00-21.15 Uhr; 8 xMo/Mi, 18.00-
© Sa/S0,6.47.12,10.00-17.00 Uhr ;
VHS, Barbarossaplatz 5,
Raum 219, EDV © Raum219,EDV
183,62 € (erm: 99,06 €} 183,62 € (erm: 99

AutoCAD - Aufbaukurs :
In diesem Kurs wird trainiert, was fiir das routinierte Arbeiten mit AutoCAD

~ inder Praxis wichtig ist. . o .
Die Themen Blécke, VermaBung und Beschriftung werden vertieft, Vermittelt
- wird auerdem das Finrichten und Drucken von Layouts, das Einfilgen von

Rasterbildemn und anderen externen Dateien, das Abeitsn mit externen
Referenzen sowie das Anpassen der Benutzeroberfliche. = .
Vorausgesetzt wird der sichere Umgang mit grundlegenden Zeichen-und
Editierfunktionen und mit Beschrifung und VermaBung. '

. Voraussetzung:zinhalte des Grundkurses CAD; praktische Erfa hrungen mit :

AutoCAD sind von Vorteil, i

154,034 Friederike Schweizer  T554.038 Friederike Schweizer
10.11.-10.12.08, 56 UStd. 185-226.09,56 UStd, ..




VHS Tempelhof-Schoneberg 2009 2010

Helueiunnmlm'lﬁ]:mmm.f - i
.Jﬂhlﬂﬂlm o PRATERpOE e e g
..=-\hmmuungemimmﬂ-ﬂuﬂwmmﬂ#ﬂuﬂeﬂai]mam - —
‘Windows-Grindlagen {Explorer, Dateimanagemenit; Fenstertachniidie: S Offnungszeiten

Inhatte: Einfiihrung in HTML!ﬂﬂMLI?Ianungtinﬂ'WehmIsnﬁme];n i T e
Grundgeriist einer Webseite; Farbangaben und Strukturierung; erstellén von

Hypertinks; Etnbindung von Grafiken; erstelerrvon Tabellen; Uberprilfiing aif - 4 Leitbild

* Korrektheit (Validiening); Versffentlichung per fip - Upload:Lemztel: Plangn : .

‘und Erstellen einer einfachen Homepage mit den géngigen Elementen; VHS-Team

' _'\"etﬁﬁmﬂid'hen auf efnem Server, Der Kurs istnach 511, Abschinitt 1 des. 6 Was ich von der VHS wissen sollte
: Bulhumlmmun!auhsguﬁmmmﬂmmberlﬂhlﬂﬂdumh i _
;- im Sinne der beruflichen Weiterbildung anerkannt. _ 8 ‘ Beratungstermine
 Fortsetzungskurse: 755,124, -12B,-218, - 228,-23B, o S Magain

7955.08A SusanneGross™  ~ *_‘TS55.08B Susanne Gross 11 Obersicht - Programmbereich 1 )
- 11-12.1008,16 USd. . 7-8309,16U5td. T Follh - Geoebchat - Uyniek
.-s,_a;sn_,m.aq-.]?muhr- TRehe 5a/50,10.00-17.00 Ubr a3 Obersicht Programmhereimz T
VHSBambarossaplatz5, - - YHS, Barbarossaplatz 5, © - Kuitr-Gestalten

“Raum 219, EDV. . - <o - Raum 219, EODV - Bi : l]berslchl ’ e

&k H S . . q . . . B . logrmm 1

| _41,13;! {@tﬂi& | | .fl.,ll\‘..i‘.l:er.m 2256€) _Gesun_dhelt |
'_-_Isss.ugn;uukﬂm,sum -, +T555.098 Susanne Gross: ms Ubersicht  Programmbereich 4
c18:269.08,16USW, . ¢ 111-19309,16UStd.. s T
-2 DO/F;09.00-12.15Uhr.. - - 12X MifDo,09:00:12:15 Uhr 181 ( Ubensict Programmmbereichs )
’ B - i :
.-_\H-IS,ﬁarbammpIaI:s S, Basbmpla'a;ﬁ, * Benifiche Bidng |
_ﬁaumﬂ&,ilﬂ;ﬂmﬂg EDV- - iRaum 219,EDV . _

AL12€ {erm:22,56€). - L1 E{emﬂ,ﬁﬁﬂ - 227 Ubersicht - Programmbereich6 - -

Grundblldungundmlterﬂlldungmeg -

231 Uberslcht Programmbereich 7 -
hngebnteﬁnrl.ﬂagrantmnen mdMng‘anten '




230 Iweiter Bildungsweg
238 £Itan-ﬂlnd~veran_stahmgeln '
239 Junge vhs&eo,:
240 Veranstaltungen fi Fr.':uen
242 Veranstaltungen filr Seniorin nen und Senioren
243 Bildungsurlacb '
244 Lehrstitten: Adressen und Bezirksplan
246 Allgemeine Gaschaftsbedingungen -
T Anmeldefommular |
25 ‘| Berliner Volkshochschulen _
252 - Politik, I{ﬁltur, Bi.idung, und Seniorenbetreuung im Bezirk
"253

Stichwortverzeichnis

¥

AutoCAD - Anfhaulurs i,
In diesem Kurs lemen Sle weitere Funktiorien kennen, die fi das routinlerte
Arbeiten in der Praxds wichtiq sind. EZ:

Schwerpunkte sind der Umgang mit BeschyiftungsmaBstaben beiTextund
Bemalung und mit externen Datefen (DWGs; Rasterbilder). Mit Schriftfefdem;
Tebellen und Blachen mit Attributen nutaet{ e lhve Zaichaung als Datenbark. -
Weitern Themen sind die Iatd'lmngsausg e als POF- und DWF-Datel und Tools

urkayeroroanisation,
Vurmgesmmerdenlemﬂma,diederﬂnhaltd&sﬁnmrlmm emwchen
Praktische Erfahrung mit AUtoCAD ist von Vorteil .
Emmmmmsmmmmmt@mm

T554.03A Friederike Schweizer i—lsmaﬂ Friederike Schweizer
§-13.7109, 40054, - 1216410, 40 UStd,

Mo-Fr, 09.00-16.00 Uhr iMo-Fr09.00-16.00 Uk .
VHS, Barbérossapiatz 5, Roum 219, EDV  £YHS, Barbarossaplatz 5, Raum 219, Y-
147 30 € ferm: 80,90€) 14? 30 € (erm: 80,904}

Webseiten erstellen Teil 1; II]HI'HI.f i
Voraussetzungen: Internet-Grundkenntn \*_1 Wi
Windows-Grundlagen {Explorer, Dateimans
Inhalte: Einfiihrung in HTML / XHTML: Plari
riist einer Webseite; Farbangaben und Stru
Einbindung von Grafiken; eestelien von Tabie
(Validierung); Verdffentlichung per ftp - Ugh
einer einfachen Hunq}agemdengily
elnem Server, g
Das Entgelt beinhaltet ein Skript. Sie ehalfh irs
Fortsetzungskurse der Kursteitung: 7555, 144 548,243, -



Obersicht iiber unsere Internetkurse

AT RS

VHS Tempelhof-Schéneberg 2010_2011

Internetnutzung Isl;t:zmet“wng / Webseiten \ Webseiten -
ia en Erstellung und Gestaltu Erstellung und Gestait
Grundlagen Spe:i:ltnhge“m'?m e _ o
borremn il oo oL . R AutoCAD - Aufbaukurs - . 2L S
ot f:u“?éﬁ"i"ﬁ':‘ﬂii:s b Webpragramierung IndnemHursIemnﬁem&mhkﬂmnkﬁm,ﬁfmnlasmﬂmrm
' Wingintemet) ndan Wochenenden) pasche Wetstes —— Arbeiten i der Prxs viichtig sind: e
— kostenl Hndan e Dreamraaver (54 anls 19 i
interet ntemet Webwrenginen * IneretDesign Schwerpunkte mddnumgmgmkﬂegﬂlﬂhmmambm&nu ;
Frauen | ifurSenioren) unn:’jd{(:mesmtenmﬂ Flash 54 Eenﬂ]ll[l]ll.ﬂlim‘“ EﬂEmEﬂDﬁﬂEﬂtm, Whﬂdﬁﬂ“ﬂﬁdﬂﬂt&l@(:
: - — L und €55 Infemetdatenbanken Intemes-Design Tahellen und Biticken mit Attributen nmenSielhreIeﬂnungals Datenbank. 5
 Intam - U M
ot et A eamig i ML Buihebe) e tere Themen sm.duiierz.ei.:immnmt wmmm%uMWrunuTmm
Senioren Panang und s ' . ' Bildbearbeitun :
—— vonRelsenimincernt * | Gund-und Aufoaukurse tes erstellen it o J 2ur Layerarganisation.
Gutlock (i Senoer) S b PHPund MySaL nimompesy  Vorausgesekztwerden Kenptnisse,die ﬂemiﬂhrﬂﬁﬁmﬂd*mmmm"
- Interaktive Viebsites o, Prakeische Erfahrung mit AutoCAD ist von Yortel . FAETLT S
feiene \/ ;:mgmww " opienng 5E0) EEn I:ursbeglenendushmtlstim Entgeit enthaltm. L e
Sarfen mit ' : = — ' "
: {Wochenkurs /- .
Mozilla-Firefax . Bﬂwngm;l;} Em__m rm “3! Fﬂlﬂﬁi‘hidﬂfﬂm _'[554.053 Fmtﬁ Sdmeil!l‘
' :;Tlsﬁ:wn:‘gltm -1'4"1“' *WUSM R _4.4 ”.5“ 48 1154 -
Vrhop 4% MofMi, 18.00-21: s A MolMi;18.00-21.15! " -
‘Saie, 13./14.11, 10.00-17.00 Uhr w—gﬂ_@:‘;ummum
7$55.074 Susanne Gross VHS, Barbarossaplatz s, Raum 21, EV mmﬁma%n E
3.-4.10.09, 16 UStd. 181,06 € (erm: 97,78€) 131,[!5“8[::‘!:‘9};?551
5a/50, 10.00-17.00 Uhr -
VHS, Bamms.ﬂalmﬂﬁ,fw

5772 €(erm: 38,36 €) .




'Il‘ellsmm mtelimhil‘l {KJHTMI. {imld, ’Hﬂr‘iagss&ﬂpt: _
\lurausseﬁunqen Imm-ﬁnmﬁznnmim[ﬂﬁiﬂmdmdaﬁswlegm i
Windows-Grundiagen :Enphrer,ﬂatelmnagemt,l‘smm:hn&}_ i
'-miﬁlmﬁnﬂhungmlFiMHTMLPLamrgunHWEhﬁle[mfahle}* ..
einer Webselte; Farbangaben und Strukturierung; estellen von mpeﬂmks.ﬁnt; *'E
mmﬂaﬁmemdlenmﬁbﬂeﬁ,ﬂhﬂmfmgmmﬂtﬂt{ﬂald__ gl
Versfféntlichung per fip-Upload. Lernziel: Flanenund Erstelieneiner einfacher: - .=
'memidmgﬁmmﬂamﬂmh’mﬁ’ml@miﬁmmw

Das Entgett beinhaltet ain Skiipt. Sle erhialten es'im Kurs, - _
Fortsetzungskurse der Kursleitung: T555.16A, - 168, 174, - -188, - <o
. Achtung: Dieser Présenzkurs wird durch dle\!}tﬁ-l,un;ia;thmum;ﬂrmr
 Vertiefung mdliwpmmnamdm Eul’&eig}inltﬂqiﬂmaﬁhrmﬂg ]
'Hmslenﬁlrl. LT

Ir'sss 'mhm' : "n’ﬂm’ M

rs_s_m_un:.usam'eﬁr'm o
3526910, 18 UStd: oy 2672011805,
Sa/S0,10.00-17.00Uhe SafSD,‘I{H]'IH?UM.IJP

VHS, Barbarossaplatz 5, Reum 219, EDV mmhus,naumﬂ
6192€ fem: 40466 -EHEElmlwgiﬁ\'EJ_ _

VHS Tempelhof-Schéneberg 2011_2012

AurtoCAD - Aufbaukurs ol
In e s besmen Sie weiters Femiionen keneen, -dlbl'iludumlmm E
Arbesmen in der Prands wichtiy sind.

Schwerpun ke sind der Uniang mit ﬂeﬂrﬁmwnd?ﬁlahen hd'.lieﬂund
BesnaBundg und mi extemen Datefin (TGS, Rasterbider), HmSmdrﬁeldm', ]
Tabellen wd licken it Attribiten nutzenySte lhre Ze chrenig ak Dstenbink, - g
Weitere Themen sind dis Telchnungsausgabieals HI'F—-umi [!'i‘IFL{Iaferud]'nuI:
HIF Lo rarganitation.

Viorausgesetzt wesdin Kesntnisin, -fedmnqﬂdesﬁrumm mﬂprmep_ i
Praktisces Erfafimng mit AutoCAD st won Vortedl. :

Ein rsbegleftendes Skript st Im Entelt enthalten.

L

o

:a-c"

TES4.030 Frie drile Schwaizar . _TSH-.'H'!-B Frtede-rl[re{:hmmn

3302311, 11, 48 LI5td, ColeFllATZAOM :j-__
x MoMi, 13002105 0 Mo, 08,00 W00 b~ -
£af50, 5./8.11,, 10.00-17.00 Uhr s, Barbarnssaplat 5, Hmm Eﬂ'r‘

VHS, Bashamnssaplztz 5, Raum 219, E0V 15L}DE1urn:3].9|]'-El :
187,06 € fermc 57,780 L b g _,-:



Webseiten erstellen Teil 1: DOHTML {inkl, Verlagsskript)
Yoraussetzungen: In[emﬂundh-mnmwmwmmllmmgm
Wimdoras-Grendlgen {Exploser, Dateimanagement, Fenstertechaikl. -
inbalte- Einfidbrung in HTMLAGHTML: Blanurg sser Website fserbfle); 'Jmndgi'-
eiist v Wehseites; Farbaniaben und Strakturierung; erstelien vor Hygerinks;
Einbindung von Grafiken; erstellzn von Tabellen; Unerprisfung 2l Hormckahisit .
{Validierung); Veriifentlictung per ftp-Upload. Lemaiek Planen ved Ersellen ;
dmnnﬁhmﬂmﬁ&nﬂﬁm&mﬂ%ﬁenﬁﬂam

- inem Server, R
[ias Enqgett beinhaltes ein Skipd, ieuhi!ln:ﬂﬁlm H:.l’:i .

- Fortsetrungskurse dér ursleitung: TSS5. 104, -108; TIA-T2E

Achitung: Dieser Présenzhurs wird durch de VHS- Lerr;la:thml'.i.uudjem
Vertiefung und Koaperation nach dem Kars énginzt. Kiheres utahrm‘s.-rmdﬁ
I;uslutemnmltsluudmrgmuﬂmnmdhﬁwqmmhmhm
beniitigen wir B E-tail-Adsisse berefts bel eer Kurs-famebdung. -0 T
Eine Videodarsseleng von Moode finden Sie unter: Ve
hatee/fmoodle de/mod frestimcnvew phplid=1 500 &

Diie VHS-Moodle-Lerp luttorm finden Sie unker ::’;
Bty e, be imes-vis. desstarty ' T
TS55.05A Susanpe Gross. - 1555058 Susanne Gross
1-23.00.11, 15150 N2 e
SaiSe, 10.00-17.90 Uhe S/, 10001700 URe . -
" VHS, Barbarossaplatz 5, - VIS, Barbanossaplatzs, o b
Baum 115, EDY : Raum 219, EDV _' Sk

- 61,90 € (e 40,46.€) _ 61,92 € berm: 20,46 €) -



	Beispiel Programmankündigung IHK Potsdam
	Beispiel Programmankündigung VHS Tempelhof

